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Az MTVA székhelyének héazirendje

PREAMBULUM

A Médiaszolgéltatas-tAmogatd és Vagyonkezel6 Alap vezérigazgatojaként a Médiaszolgélta-
tas-tAmogatd és Vagyonkezeld Alap Budapest Kunigunda Gtja 64. szam alatti székhelyén talal-
hat6 gyartobazisanak hazirendjérél az alabbiak szerint rendelkezem.
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) |. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

[A hazirend célja]

A Médiaszolgéltatas-tdmogat6é és VVagyonkezel6 Alap (a tovabbiakban: MTVA) Buda-
pest Kunigunda Utja 64. szdm alatti székhelyén talalhato gyartobazisa hazirendjének (a
tovabbiakban: Hazirend) célja, hogy meghatdrozza a székhelyen tartozkodd személyek
biztonsagtudatos magatartasat, a helyiségek rendeltetésszeri hasznalatat, valamint a
székhely biztonsagos tGizemeltetésére és allaganak védelmére szolgal6, mas belsé szabaly-
zatokban nem rogzitett kdvetelményeket és egyéb olyan alapvetd szabalyokat, melyek a
kulturalt tevékenység magas szinvonalon térténé végzése érdekében elengedhetetlenek.

[A hazirend hatalya]

A Hazirend személyi hatélya kiterjed:
a) az MTVA valamennyi munkavallaléjara (a tovabbiakban: bels6s munkatars),

b) az MTVA-val nem munkaviszonyon alapuld szerzddéses jogviszony keretében
munkat végz6 személyekre (a tovabbiakban: kiils6s munkatars), valamint

c) az MTVA székhelyén tartézkodd més személyekre (kiléndsen vendégek, latoga-
tok).
A Hazirend targyi hatalya kitérjed azokra a szabalyokra és magatartasi kdvetelményekre,
amelyek az MTVA lzemszer( és biztonsagos misorszolgaltatast timogatd tevékenysé-
gének biztositdsahoz sziikségesek.

A Hazirend teruleti hatalya kiterjed az MTVA Budapest, Kunigunda Utja 64. szam alatti
székhelyére, valamrnt az MTVA Budapest Bojtar utca 41-47 szam alatti telephelyére (a
tovabbiakban: ,,M” éplilet).

[Kompetenciak]

A létesitménygazdalkodassal kapcsolatos szolgéaltatdsokat az MTVA Létesitménygazdal-
kodasi Irodaja koordinalja és ellen6rzi szorosan egyittm(ikddve a Biztonsagi Irodaval.

A létesitmény biztonsagi védelmét az MTVA Biztonsagi Iroda vagyondri szolgalata és a
Fegyveres Biztonsagi Orség (a tovabbiakban egyiitt: biztonsagi szolgalatok) latja el. A

jelen Hazirendet megsért6 kiilsés - nem az MTVA alkalmazasaban allé, vagy azzal mas
irasbeli szerzddéses jogviszonyban 1évd - természetes és/vagy jogi személyek belépési
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jogosultsagat a Biztonsagi Iroda vezet6je - a Hazirend megsértésének sulyossagéara fi-
gyelemmel - indokoléas nélkul felfuggesztheti vagy végérvényesen visszavonhatja, és a
Biztonsagi Iroda munkatarsai ajovében a beléptetést megtagadhatjak.

(3) Az épulet-karbantartassal kapcsolatos feladatokat kiilsé szerz6dott Partner latja el, a Lé-
tesitménygazdalkodési Iroda koordinédlasa mellett.

4. § [Elérhet6ségek]

(1) A munkavéllalék az észlelt probléméakat a jelen Hazirend 3. §-&4ban rogzitett kompeten-
cidk figyelembevételével, az aldbbi elérhetéségek valamelyikén kotelesek jelezni:

a) Létesitménygazdalkodasi Iroda (létesitményilizemeltetési problémak, kérdesek, hiba-
bejelentés):
e Intra: HelpDesk meni
e e-mail: letesitmenygazdalkodas@mtva.hu

b) Biztonsagi lroda:

« telefon vagyondri szolgélat: +36(30) 535-1924
o ,Aporta” szolgélat: +36 (20) 778-6360 vagy 5590-es mellék,
o ,B porta” szolgélat: 5873-as mellék
0 ,,Teher porta” szolgalat: 5618-as mellék

» telefon Fegyveres Biztonsagi Orség: +36 (30) 536-4105 vagy 5562-es mellék
e e-mail: fho@mtva.hu

Il. FEJEZET
Epilet és vagyonvédelem

5. § [Orzés-védelem]

(1) A létesitmeny teljes terliletén az év minden napjan, 24 6raban portaszolgélat és éléerds
6rzés miikddik, amelynek alapvet6 feladatai kiilonosen:

a) a portakon torténé személyforgalom fellgyelete, vendég beléptetések lebonyolitasa,
az ott kozleked6k figyelemmel kisérése a személy- és vagyonbiztonsag els6dleges
fontossaga mellett;

b) csomagatvizsgalasok végrehajtasa;

c) kiszallitasi engedélyek ellenérzése;

d) az épulletbe belépbk tajékoztatésa, felvilagositasa, a fogad6é személy értesitése;

e) kulcskiadés;

f) veszélyhelyzet esetén az éplletek kilritése, a sziikséges intézkedések megtétele.

(2) A székhely teljes tertletén zartlancu biztonsagi kamerarendszer tzemel, melynek felvé-
teleit a Biztonsagi Iroda a vonatkozo jogszabalyok szerint kezeli.

(3) Az MTVA székhelyére tilos bevinni a kdzbiztonsagra kiulondsen veszélyes eszkdzoket
(kulonosen: éles lI6fegyver; az olyan szur6- vagy vagoeszkoz, amelynek szuréhosszusaga
vagy vagoééle a 8 cm-t meghaladja; tovabba a szirdhosszusag vagy a vagoéi méretétdl
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flggetlendl a dobdcsillag; a rugoskeés; a szuré- és vadgoeszkdzt vagy testi sériilés okoza-
sara alkalmas egyéb targyat kilovd készilék - kildnosen, felajzott ij, szdmszerij, francia
kés, szigonypuska, parittya, csuzli; valamint 6lmosbot, boxer, 16fegyverutanzat, elektro-
mos sokkolo).

Az 5. § (3) bekezdésében felsorolt eszkdzok kivételes esetben, miisorba (mdsor céljabol)
és kizarolag a Biztonsagi lroda elGzetes irasbeli engedélyével hozhatdk be. A felsorolt
eszkdzok behozatalat a portan a biztonsagi szolgalatok ellendrzik.

Az MTVA székhelyén tartézkodni kizardlag munkavégzés céljabél, meghivott vendég-
ként vagy orszaggydlési képvisel6ként - ajelen Hazirend 10. §-4ban meghatérozott sza-
balyok betartadsa mellett - lehetséges. A munkavégzés, illetve az egyéeb célbdl torténd
megszakitas nélkili tartézkodas id6tartama csak kivételes esetben, szakterileti igazgato
irasbeli engedélyével érheti el vagy haladhatja meg a 24 6rat. Ezen szabalyt csak specialis
esetekben, specialis munkakdrokben, és ehhez tartozo6 specialis munkarendekben foglal-
koztatottaknal lehet alkalmazni (pl. biztonsagi szolgélatok). Egyéb esetekben a 12 oréat
meghaladd benntartozkodast kévetéen az Gjabb belépésre csak 8 oOra elteltével van lehe-
tOség.

[Parkolas]

A gyértobazis teriiletén és a parkolokban a KRESZ [a kozuti kozlekedés szabalyairol
szol6 1/1975. (1. 5.) KPM-BM egylittes rendelet] szabalyai irdnyadok. A megengedett
legnagyobb sebesség 20 km/h.

A belsds és kilsés munkatarsak a dolgozoéi parkolét hasznélhatjdk, amennyiben az meg-
telt, Ugy a vendégparkoldba tudnak beallni.

A dolgozo6i parkolé terlletére a bels6s- és kiills6s munkatarsak részére a behajtas a Biz-
tonsagi Irodan torténd el6zetes regisztraciohoz (név, belépdkartya szam, forgalmi rend-
szam, gépjarmd gyartdja és tipusa) kotott. A rendszam valtozasat haladéktalanul be kell
jelenteni a Biztonsagi Irodanak. A nem regisztralt gépjarmlivek behajtasat a biztonsagi
szolgalatok megtagadjak és megakadalyozzak.

A fels6- és kozépvezetdi, valamint az ,,M” épulet melletti vezetdi, parkolot kizardlag az
arrajogosultsadggal rendelkez6k hasznalhatjak.

A parkoldk bejaratainal a sorompoékat rendszamfelismerd rendszer vezérli, ezért fokozott
koriltekintéssel, figyelmesen és lassan kell megkdzeliteni a sorompdkat. A sorompon
torténd athajtas csak egyesével torténhet. Minden soromponal - ideértve a vagyondrok
altal mdkdodtetett teherportat és vendégparkol6t is - meg kell varni, hogy az megfelel6en
lecsukddjon, és a rendszamfelismerd rendszer, illetve a vagyon6rok vezérlése alapjan
azok Ujra teljesen nyitott allapotba keriljenek. Csak ezt kdvet6en szabad ovatosan étha-
ladni.

Tilos a csukddd sorompo ald behajtani, illetve ,,vonatozni”, azaz az el6z6 gépjarmire
szorosan raallva athaladni.

A parkolok tisztasdgat meg kell 6rizni. Gépkocsiban értéket hagyni nem szabad. Utas -
kuléndsen gyermek vagy él6 allat a parkolé gépkocsiban még rovid idére sem maradhat.
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A gyéartobazis teriiletén ajarmlivel tortén6 kozlekedés nem veszélyeztetheti masok testi
épségét és tulajdonat.

A mozgéassériltek részére fenntartott parkolohelyek csak el6zetes regisztracio vagy iras-
beli kérelem alapjan hasznalhatok. A hasznalat feltétele a parkol6hely hasznéalatarajogo-
sité igazolvany eredetiben torténd bemutatasa a Biztonsagi Irodanal.

A parkolét hasznéldk az altaluk okozott k&rokat kotelesek megtériteni az MTVA, vala-
mint a vétlen karosultak részére ldeértend6 kildnosen: fire parkolas kdvetkeztében az
ontoz6rendszerben és a gyepben okozott karok, illetve a mas gépjarmiivében okozott sé-
rulések.

A dolgozoi és vendég parkolokat napi hasznalatra lehet igénybe venni. A 72 6rat meg-
haladé id6tartamu, megszakitas nélkili parkolas csak a munkavallal6 elézetes kérelme
alapjan, a Biztonsagi Iroda engedélyével lehetséges. A 72 6rat meghalad6 parkolésra csak
a vendégparkolé erre a célra kijeldlt tertiletén van lehet6ség. Az engedélyezett id6tarta-
mot meghalad6 vagy engedély nélkuli folyamatos parkolas esetén a gépjarmu tulajdono-
satdl a parkolési jogosultsagot a Biztonsagi Iroda visszavonhatja, a Létesitménygazdal-
kodasi Iroda pedig atulajdonos koltségére és felelsségére a gépjarmivet el szallittathatja.

Parkolni kizérdlag a kijelolt parkolohelyeken szabad. Egy gépjarm(ivel csak egy parko-
I6hely foglalhato el, a felfestett jelzéseknek megfeleléen.

A Kizarélag bels6égési motorral szerelt jarmdvel az elektromos gépjarmdvek toltésére
kijelolt parkolohelyen megalini tilos.

A Biztonsagi Iroda a parkoldk szabalyszer(i hasznalatat rendszeresen ellenérzi. Szabély-
talansag esetén a parkolasi engedély felfliggesztésérdl vagy visszavonasarol donthet.

[Elektromos kozlekedési eszkdzok toltése]

Az MTVA székhelyén az erre rendszeresitett tolt6alloméasok igénybevételével lehetéség
van elektromos, illetve plug-in hibrid gépjarmiivek (a tovabbiakban elektromos gép-
jarma) toltésére.

A toltéshez az elektromos gépjarmdvet a tolt6oszlop el6tti, kizarolag ezen eszkdzok sza-
mara Kijelolt parkoldhelyre kell ledllitani. A parkoldhely Kkizérolag a toltés id6tartaméra
vehet§ igénybe. A jarmdvet az erre alkalmas kébellel kell a szabad toltoponthoz csatla-
koztatni.

Atoltés a belépbkartyaval tortén6 azonositast kovetéen indithato. A csatlakozo6t az oszlop
mechanikusan rogziti (reteszeli), ezért az nem huzhato ki, amig a feltdltési folyamat le
nem zarult. A biztonsagos tolté csatlakoztatas utédn a toltési folyamat indithat6. A rete-
szelés megsziintetéséhez a toltési folyamatot le kell allitani. A toltési folyamat barmikor
megszakithatd, ami nem okoz probléméat sem az elektromos gépjarmd, sem a tolt6beren-
dezés szdmara. A folyamat leéllitasa szintén a belép6kartyaval lehetséges.

A feltoltés utan az autoval at kell allni egy szabad parkoléhelyre, hogy mas munkatars is
hasznalhassa a télt6allomast.

Az MTVA a vételezett elektromos energiat havonta kiszdmlazza az igénybe vevOnek.
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Az elektromos gépjarm( toltéalloméas hasznélata soran a vonatkozé elGirasok betartésa,
valamint a télt6allomas rendeltetésszer(i hasznalata kotelezd.

Az elektromos gépjarm( tolté berendezések mikodtetéséhez a jogosultsagot a Létesit-
meénygazdalkodasi Irodatol kell kérni.

Az MTVA székhelyén egyéb elektromobilitasi eszk6zok (pl. roller, kerékpar) akkumula-
toranak toltése szigordan tilos.

[Vendégparkolas]

Az MTVA munkavallaléihoz, szervezeti egységeihez és produkciéihoz meghivott ven-
dégek parkolés céljabdl a Kunigunda Gti vendégparkolot hasznélhatjak. A vendégparkolo
bejarata a Budapest, Kunigunda Utja 64. szdm alatti ,,B” portdval szemben talalhato.

A vendégparkoldba tértén6 behajtas soran a biztonsagi szolgalat ellen6rzi a parkolé hasz-
nalatanak j ogosultsagat.

[Motorkerékpar, kerékpar, roller, gérdeszka tarolasa]

Motorkerékparral csak a vendégparkol6 erre a célra kijel6lt helyein lehet parkolni. Fedett
fér6hely hianyaban a motorokat a vendégparkold egyéb, nem fedett tertletein is el lehet
helyezni.

A nem elektromos kerékparok és rollerek tarolasara az ,,A épllet f6bejarata mellett, a
fels6vezet6i sorompo6 melletti, valamint az ,,M” épiilet melletti fedett tarolohelyek hasz-
nalhatok.

Elektromos kozlekedési eszkozok (roller, kerékpar, hoverbord stb.) tarolasara a fels6ve-
zet6i parkold sorompdéja mellett, erre a célra Kijeldlt tarold all a rendelkezésre, ezeket az
eszkdzoket csak ebben a taroléban lehet elhelyezni.

A kerékparokért, rollerekért, valamint az azokon elhelyezett értékekért, eszkdzokert, Ki-
egészité berendezésekért az MTVA felel8sséget nem vallal.

Kerékpéarokat és rollereket az éplletekbe behozni szigoruan tilos.

Az éplletekben és a belsé udvarokon gordeszkazni, gorkorcsolyazni, segwayt hasznalni
szigorudan tilos.

A gyartdbazis terliletén a kerékpar és egyéb mas kodzlekedési eszkdz hasznalata nem ve-
szélyeztetheti mésok testi épségét és tulajdonat.

10. § [Beléptetés]

1)

&)

A belépdkartyadk kezelését (igénylését, kiadasat, cseréjét, leadasat), valamint a belépési
és benntartdzkodasi jogosultsagokat, feltételeket, esetleges korlatozasokat a Médiaszol-
géltatas-tamogatd és Vagyonkezel6 Alap székhelyén és telephelyein térténé belépés és
tartozkodas szabalyairdl sz616 mindenkor hatalyos vezérigazgatoi utasitds szabalyozza.

A belsés, kils6s és vendég belépbkartyaval rendelkez6k személyi belépése az objektum

teriiletére a kijelolt beléptetési pontokon izemel§ kartyas beléptetd rendszeren keresztiil
torténik.
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Az orszaggydlési vagy eurdpai parlamenti képviseld jogosultsagat igazolo okirat, illetve
igazolvany az MTVA székhelyére és telephelyeire vald belépésre Gnmagaban nem jogo-
sit.

Az orszaggy(lési képvisel6k a munkéjuk ellatdsdhoz sziikséges felvildgositas- és tajékoz-
tatas kérési jogukat az MTVA mindenkor hatalyos, a Médiaszolgéltatas-tdmogato és Va-
gyonkezel6 Alap székhelyén és telephelyein torténd belépés és tartozkodas szabalyairdl
sz6l6 vezérigazgatdi utasitdsban foglaltak szerint gyakorolhatjak, figyelemmel az Or-
szaggydlésrél sz6l6 2012. évi XXXVI. térvény 98. §-aban foglaltakra.

Az orszaggydlési képviseld a felvilagositas-kérés soran tzemi terlletre nem léphet be.
Amennyiben az orszaggydilési képvisel§ a személyes felvildgositas kéréshez kapcsolo-
ddéan megsérti a miikddésre vonatkozO szabalyokat vagy a rendeltetésszer(i miikddés
aranytalan sérelme allapithaté meg, a képviseldi latogatas megszakad, és a benntart6zko-
das jogosulatlanna valik.

Az MTVA sajatos helyzetébdl adodo kiemelked6 tarsadalmi, kulturdlis, gazdasagi szere-
pére, valamint feladataira tekintettel, a biztonsagos benntartdzkodas és a munkahely vé-
delme érdekében a belépés feltételeként a belép6tdl jogszabalyban meghatéarozott orvosi
adatok igazolésa kérhet6.

11. 8§ [Vendégbeléptetes]

(1)

)

A belépd vendég a beléptetéshez koteles személyazonossagat sarcképes igazolvannyal
igazolni.

A névleadasi jogosultsaggal rendelkezd munkatars kotelessége és feleléssége gondos-
kodni arr6l, hogy az érkez6 vendéget a portan fogadjak, valamint a létesitményben tar-
tézkodas teljes id6tartama alatt kisérjek.

12. § [EIG allat behozatala]

(1)

()

®)

Az MTVA terliletére él6 allatot - el6zetes engedéllyel - kizar6lag produkcidban térténd
szereplés céljabodl lehet behozni. Az engedélykérelemnek tartalmaznia kell az allattal kap-
csolatos adatokat és informacidkat, a produkcio nevét, valamint az érintett stadiot vagy
terlletet. A kérelmet a gyartasvezetdnek vagy felvételvezetdnek irasban kell megkuldenie
a Biztonséagi Iroda részeére.

A Biztonsagi Iroda indokolt esetben megtagadhatja, illetve kulon feltételekhez kotheti az
allat behozatalat, amennyiben azt biztonsagi vagy allatvédelmi okokbol veszélyesnek
itéli.

El6 allat behozatalanak feltételei

a) Ervényes egészségiigyi okmany (oltasi kényv), amelyet a belépéskor a portan be kell
mutatni, és az okmanyt a felligyeletet ellatd személynek a tartézkodas teljes ideje
alatt maganal kell tartania.

b) Gyartasvezetd felel6ssége az allattal kapcsolatos tudnivaldkrol (pl. viselkedés, meg-
kozelithet6ség, fizioldgiai sziikségletek) a produkcioban résztvevik eldzetes tajékoz-
tatdsa és engedélykérés a Biztonsagi Irodatol.
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c) Az éllat folyamatos felligyeletér6l gondoskodni kell. Az allatnak folyamatosan az
idomalja vagy a gondozéja kdzvetlen feliigyelete alatt kell allnia az MTVA terlleten
tartézkodas teljes ideje alatt.

d) Gondoskodni kell az allat altal okozott szennyezddések miel6bbi eltavolitasarol
(szlikség esetén a terulet fert6tlenitésérol).

e) Kutya behozatala esetén a szajkosar és a poraz hasznalata kotelezé.

Az él6 allat behozatalahoz sziikséges allategészségiigyi okméanyok hianya esetén a beho-
zatalt meg kell tagadni.

A fenti szabalyok nem vonatkoznak a rend6rség, illetve a tlizszerész szolgélat altal mun-
kavégzés céljabol hozott szolgalati ebre, valamint a segité kutyakra (ideértve killonésen
a latassérilt személy vakvezet6 kutyjéat).

. 8 [Kulcskezelés]

Az MTVA székhely kulccsal lezéart helyiségeibe a bejutést a portaszolgélatok altal kezelt
kulcskiadasi rendszer igénybevételével kell megoldani. Kulcsok felvételére csak belsds
vagy kuls6s munkatérs jogosult. A kulcsok kiadasat és visszavételét az épuletek fébeja-
ratandl a portaszolgalat végzi. Egyes specidlis terliletekhez tartozé kulcsok a ,,C” kapunal,
a 7. stadional és az ,,M” épllet portdjan is felveheték és leadhatok.

A felvett kulcsot az MTVA székhelyérdl kivinni, illetve hazavinni tilos. A felvett kulcso-
kat tavozaskor a felvételre jogosult munkatarsak kotelesek leadni a portan.

A hagyomanyos zar kulcsanak felvételére jogosult személyek korét a tertiletileg illetékes
szervezeti egység vezet6je hatdrozza meg, és azt a HelpDesk rendszeren keresztiul koteles
megkuldeni a Biztonsagi Irodanak, a jogosultsdgnak az érintett belépbkartyajan torténd
beéllitasa érdekében.

Kulcsmaésolast, illetve zarcserét kizarolag megalapozott indokkal lehet kezdeményezni a
HelpDesk rendszerben.

Kulcsmasolas és zarcsere sajat hatdskorben torténd végrehajtasa szigoraan tilos.

A felvett kulcsokért a kulcsfelvevik tartoznak felel6sséggel. A kulcsot illetéktelen sze-
mélynek (pl. az adott helyiségbe nem beosztott személynek) atadni tilos.

Zarcsere esetén a Biztonsagi Iroda képvisel6jének jelenléte kotelez6.

Kulcs elvesztése esetén a kulcs pétlasa, illetve az esetleges zarcsere kéltsége a kulcsot
felvevd személyt terheli. A kulcs elvesztését a Biztonsagi Iroda felé haladéktalanul jelen-
teni kell.

HI. FEJEZET
Az épuletek napi miikodese

Mindenki koteles tgyelni a rendre és a tisztasagra.
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)

©)

A helyiségek takaritdsat munkanapokon a szerz6dott, kiills6s partner végzi 23 00 és 05:00
kozott, akik az altaluk észlelt rendellenességeket jelenteni kételesek az épliletet karban-
tarto szolgéaltatd helyi képvisel6jének. A hétveégén is hasznalt helyiségekben (TV és radio
studiok, newsroom-ok) a hét minden napjan tgyeletes takaritas biztositott.

Az épliletekben barminemd javitas, atalakitas, karbantartés, feltjitads vagy egyéb munka
kizarélag a Létesitménygazdalkodasi Iroda tudomasaval és engedélyével végezhetd.

14. § [Tiizvédelem]

1)

)

®)

4)
©)
(6)

Az MTVA mindenkor hatalyos Tlzvédelmi Szabalyzata rendelkezéseinek betartdsa min-
denki szdmara kotelezd.

Az épuletekben automata tlizjelz6- és oltérendszer mikodik. Az indokolatlan tlzjelzés
okozéjaval szemben az altalanos karfelelésségi szabalyok szerint kell eljarni.

A tlizszakasz-hatarol6 és flistgatl6 ajtokat bezarni, kitAmasztani vagy eltorlaszolni szigo-
ruan tilos.

A kozlekedbket, folyosokat lesziikiteni, eltorlaszolni tilos.
A menekilBajtokat kizardlag veszély esetén szabad hasznélni.

A tlizjelzd sziréna megszolaldsakor az épuleteket haladéktalanul el kell hagyni.

15. § [Dohéanyzas és kilteriletek hasznélata]

(1)

()

®)

Dohanyozni kizarélag az erre kijel6lt helyeken szabad (pl. épuletek bejaratai mellett, a
dohanyzasra kijel6lt belsé udvarokban).

A dohényzéas miatt bekdvetkezd téves tiizjelzés teljes koltsége az MTVA-t terheli, ame-
lyet az MTVA a kdzvetlen kdrokozora atharit.

A hamutartdkat rendeltetésszer(ien kell hasznalni. Filbe, lefoly6ba, csatornaba, angolak-
néba, medencébe csikket és egyéb hulladékot dobni tilos. A parkolok, valamint a kiils6
és bels6 udvarok tisztasagara mindenki tgyelni koteles.

16. § [Irodak hasznélata]

1)

)

©)

Az irodék allapotanak megovaséért azok hasznaldi felel6sek. A berendezési targyakkal
kapcsolatos problémaékat, hibakat vagy észrevételeket a Létesitménygazdalkodasi Iroda
HelpDesk feluletén kell jelezni. Uzemeltetéssel kapcsolatos munkat kizardlag az tizemel-
tet6 cég végezhet. A berendezési targyakon modositani, atalakitasokat kulén engedély
hianyaban végezni tilos.

Az irodékban étkezni tilos. Kavéf6z6, vizforrald és egyéb hasonld eszkdz hasznélata az
iroddkban nem engedélyezett. Mécses, gyertya, fiistol§ hasznalata és nyilt langgal jaré
tevékenység végzese szigoruan tilos.

Az irodékban kizarélag a munkavégzéshez kapcsolddo irodai eszkdzok (szamitogép,
nyomtatd stb.) hasznédlhatok. Magéan tulajdonu elektromos eszk6zok és készilékek - a
telekommunikécids eszk6zok kivételével - nem hasznéalhatok.
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(4)

©)
(6)

Az energiapazarlas kerllend6: az indokolatlan vilagitas, illetve hités-f(ités mell6zend6.
A radiatorokra és fan-coilokra pakolni vagy railni szigortan tilos. A légkondicional6 és
a f(ités hasznélatakor az ablakokat zarva kell tartani.

Ruhékat, kabatokat az akasztos szekrényekben és az all6fogasokon lehet térolni.

Az irodak ajtajat mindig be kell csukni, ha a hasznalé nem tartézkodik a helyiségben. Az
»M” épuletben nagyrészt keret nélkuli edzett Givegszerkezetl vélaszfalak és ajtok, hom-
lokzati edzett Uvegfalak vannak. Szallitdsnal tgyelni kell ezen Uvegszerkezetek épségé-
nek megdvasara.

17. § [Névtablak]

Az ajtok melletti feliratok mutatjak a helyiség funkcidjat és/vagy a szervezeti egységet,
valamint az ott dolgozok nevét. Valtozas esetén a tablacserét a Létesitménygazdalkodasi
Irodanal kell kezdeményezni a HelpDesk fellileten vagy a letesitmenygazdalko-
das@mtva.hu e-mail cimen.

18. § [Koltozések]

(1)

)

A gyartébazison az éplletek helyiségeinek kiosztasa a Létesitménygazdalkodasi Iroda
feladata és hataskdre. Minden épuleten belili, éplletek kdzotti vagy egyéb koltdzést a
Létesitménygazdalkodéasi Irodaval egyeztetni kell, amely szervezeti egység feladata a
koltozeés lebonyolitasa és dsszehangolésa a tarsszervezetekkel (Biztonségi Iroda, Infor-
matikai Iroda, Targyieszk6z-nyilvantartas Részleg stb ).

A koltdzési kérelmet a szervezeti egység vezet6jének jovahagyésa utan lehet kezdemé-
nyezni a HelpDesk fellileten vagy a letesitmenygazdalkodas@mtva.hu e-mail cimen.

19. § [Targyalodk]

(1)

()

A szervezeti egységekhez tartozo targyalok diszponalasat az adott szervezeti egység
Végzi.

A térgyaldkat hasznalat utan rendezetten kell elhagyni. Az asztalokon nem maradhat fel-
jegyzés vagy szemét. A hasznalt eszk6zoket pedig a tarolasi helyiikre vissza kell tenni.

20. § [Butorok]

(1)

)

®)

Az épuletekben taldlhat6 butorok az MTVA tulajdonat képezik. Minden munkatars kote-
lessége az irodak és a kozos hasznalatl helyiségek, tertiletek mobil és beépitett batorainak
allagmegovésa.

Az irodai berendezési targyak és eszkdzok megovasa az iroda hasznaldinak felel6ssége a
Munka Torvénykonyve, a Kollektiv Szerzédeés, valamint a Polgari Torvénykonyv altala-
nos felelGsségi szabalyai szerint.

Az irodai berendezési targyak, eszk6zok igénylése a HelpDesk feluleten keresztul torté-
nik.
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(4) A helyiségek kozotti butormozgatadsokrol mozgatasi bizonylatot kell késziteni. A mozga-
tasi igényeket a Létesitménygazdalkodasi Iroda felé a HelpDesken kell jelezni. A buatorok
és eszkdzOk mozgatasat kizarolag a Létesitménygazdalkodasi Iroda munkatarsai végzik.

21. 8 [Stadiok, mdszaki kiszolgal6helyiségek]

(1) A produkcio gyéartasvezetdjének feladata és felel6ssege a studidk produkcidknak torténd
atadasa és visszavétele, kilonos tekintettel a kulsd gyartasu és koprodukcios masorokra.

(2) Atelevizios és radios misorgyartashoz haszndlt elektronikus berendezések napi takari-
tasa, portalanitasa a berendezést hasznal6 munkavallalé feladata.

(3) A helyiségekbe val6 belépés kizardlag jogosult személyek szamara engedélyezett. A be-
Iéptetés elektronikus belépteté rendszerrel vagy kulccsal, személyre sz6l6 moédon torté-
nik. Az 6ltoz6ket, ajelmez-el6készit6t, valamint a sminkszobakat a produkciéhoz kiren-
delt gyartasvezeto biztositja. A helyiségek kulcsait csak leltar szerinti felel6sséggel lehet
atvenni a ,,B” épulet portajan a biztonsagi szolgalattol.

(4) A stadidkban és a kiszolgal6 helyiségekben kizarélag az ott eldirt tevékenységek végez-
het6k. A berendezések és eszkdzok hasznalata csak a megfelel6 szakképzettséggel vagy
betanitassal rendelkezd személyek szaméara megengedett. A helyiségeket rendeltetésik-
nek megfeleléen kell hasznélni, azokat tisztan és rendben tartva. A helyiségek hasznalatat
kdvet6en minden eszkozt, berendezést az eredeti allapotéba kell visszaallitani, a helyisé-
get rendben hatrahagyva.

(5) Karokozés esetén azonnal tajékoztatni kell a felelés bels6 gyartasvezetét. Nem rendelte-
tésszer(i hasznalat, rongéalas vagy szabalyszegés okozta kdrokért a hasznalé, vagy - cso-
portos hasznalat esetén - a hasznal6 csoport a felel6s.

(6) Tilos:

étel, ital fogyasztasa a studiokban, technikai térben,
dohényzas és nyilt lang hasznélata,
engedély hianyéaban torténd belépés,

- eszkdzok onkényes elmozditasa, atalakitasa, atszerelése.

22. § [Stadion kivili forgatas, fényképezés]

(1) Epuleten beliili, de studiokon kiviili forgatas el6tt a gyartasvezet6/felvételvezetd vagy az
érintett szervezeti egység lUgyintézdje el6zetesen koteles irasban értesiteni a Biztonsagi
Irodét, tjékoztatva a pontos id6tartamrol, a helyszinrél és a forgatas kortlményeirél. Std-
dion kivili forgatast a Biztonsagi Iroda engedélyezi, vagy biztonsagi érdekek miatt meg-
tagadhatja, illetve feltételekhez kotheti.

(2) Az éplletekben kizardlag a Sajté és Marketing Iroda el6zetes irdsbeli engedélyével ren-
delkez6k fotdézhatnak. A munkavallalok célhoz kotott fotdzast végezhetnek a Létesit-
ménygazdalkodasi Iroda szdmarabejelentend6 hibdk dokumentalasa érdekében. Ezen tul-
menGen szakterlleti vezet6 a munkavégzessel 6sszefliggésben engedélyezheti fénykép-
felvétel készitését (pl. hiba feltdrdsa). Munkavédelmi és tlizvédelmi hiba feltarasa sorén
fényképfelvételek készitése engedélyezett.
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®)

(4)

©)

(6)

()

Latogatdcsoportok a kisérd felligyelete mellett, a latogatoi utvonalon hasznalhatjak kép-
és/vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozeiket. A kisérd ad tajékoztatast arrdl, hogy a tlra
soran mely helyszineken lehet fényképet késziteni. Minden egyéb helyszinen fénykép és
mozgokép készitése nem engedélyezett. Ugyanez vonatkozik a meghivott vendégekre is.

Foté-, valamint hang- és videdfelvétel készitése a studiok bels6 terében, a gyartasi és
szerkeszt6ségi helyiségekben, az Archivum teriletén, valamint az irodakban kizarélag az
adott terllet vezet6jének irasbeli engedélyével lehetséges. A technikai és biztonsagi be-
rendezésekrdl, adatbazisokrol, levelezésekrél, informécidcserérél vagy személyiségi jo-
got sértd tartalomrél engedély nélkuli felvételkészités vagy masolas jogsérté magatartas-
nak minésul. Az MTVA ilyen esetben - ajogsértés sulyatél fliggéen — munkaligyi, kar-
téritési, biintetdjogi vagy egyéb jogi felelésségre vonast kezdeményezhet.

Kuls6s media, hivatalos fotdsok sth. csak a Sajté és Marketing Iroda el6zetes irasbeli
engedélyével forgathatnak vagy készithetnek fényképeket, err6l a Biztonsagi Irodéat eld-
zetesen értesiteni kell.

Rendkivili esemény vagy kuldnleges jogrendi helyzet esetén a Biztonsagi Iroda korla-
tozhatja, vagy megtilthatja barmilyen jellegl all6- és mozgokép, valamint hangfelvétel
készitéset, rogzitést a létesitmeény teruletén.

Ajelen §-ban meghatérozott szabalyok megszegése a Hazirend sulyos megseértésének mi-
nésil. Ez - az egyéb lehetséges jogkdvetkezmények alkalmazéasa mellett - az érintett be-
lépési jogosultsaganak felfliggesztését, visszavonasat vagy a jovGbeli beléptetésének
megtagadasat vonhatja maga utan.

23. § [Archivumok]

(1)

()

®)

(4)

Az Archivumok els6dleges feladata a napi adasmenethez sziikséges tartalmi kiszolgalas.
A kiszolgélas rendjének és modjanak kereteit az MTVA mindenkor hatélyos, a technolé-
giaval ésjogi kornyezettel folyamatosan harmonizalt szabalyzatai és utasitasai hatarozzak
meg.

Az Archivum tertletén a folyamatos kiszolgalas biztositadsa érdekében az id6beosztas és
munkavégzés kérdeseiben az Archivum Iroda munkatarsainak iranymutatasait kell ko-
vetni. Az MTVA Archivumanak része fokozott védelem alatt all (térvény alapjan védett-
nek mindsulé és védetté nyilvanitott kulturélis javak), ezért ott munkavégzésre kizardlag
az Archivum Iroda munkatarsainak tudtaval és feligyeletével kerilhet sor.

Az Archivumban kereskedelmi célu kutatasra kils6s személyek szdméra engedélyt a Tar-
talomértékesités Csoport adhat, figyelembe véve az Archivum Iroda id6beosztasat és
munkameneteit. Az engedély kiadasanak menetét és a kiils6s kutatok egyéb kotelezettsé-
geit az MTVA kereskedelmi, vallalkozasi, tartalomkereskedelmi, -kiadasi és - hasznosi-
tasi tevékenységeit szabalyozé Altalanos Szerzédési Feltételei és az Archivalasi Szabaly-

zat vonatkozo pontjai hatarozzak meg.

Egyéb kiilsés kutatok mas célbél (pl. egyiittmikodés archivum-feltarasra, adatbazisépités
az MTVA szamara, szakért8i feltaras) kizar6lag az Archivum Iroda vezet6jének vagy a
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Gazdasagi és VVagyongazdalkodasi Igazgato engedélyével végezhetnek munkat, vagy tar-
tézkodhatnak az Archivumban.

24. § [Latogatokdzpont]

A Latogatdkozpont latogatoira is ajelen Hazirend szabalyai kotelez6ek. A latogatok ko-
telesek betartani az MTVA éltal meghatarozott magatartési szabalyokat, illetve az ket
kisér6 MTVA munkatars, valamint a Biztonsagi Iroda munkatéarsanak instrukcioit. A je-
len Hazirendbdl a Latogatékdzpont szdméra kivonatolt dokumentum elérhet6é az MTVA
honlapjan. Belépéskor a latogaténak vagy csoport esetén a csoportvezetdnek alairasaval
igazolnia kell a kivonat megismerését, valamint az abban foglaltak betartasat és betarta-
tasat.

25. § [Szocialis blokkok]

(1) A szerz6dott partner koteles naponta egyszer feltdlteni a fogyoeszkozoket. Hidny vagy

barmely rendellenesség esetén azt a Létesitménygazdalkodasi Iroda elérhetéségein kell
jelezni.

(2) A kornyezetvédelem mindannyiunk felel6ssége és feladata. A fenntarthato fejl6dés érde-
kében takarékosan kell hasznélni a szappant, a kéztorl6tés a WC papirt. A viz felesleges
folyatasa tilos.

(3) A dugulas megeldzése érdekében a szerelvények és felszerelések kizarélag rendeltetés-
szer(ien hasznéalhatéak. Ezekbe szemetet, hulladékot vagy veszélyes anyagot (pl. kérnye-
zetvedelmi szempontbol kifogésolhatd, tliz- és robbanasveszélyes anyagokat) dobni szi-
goruan tilos.

26. § [Ruhatér]

Az éplletekben Iév6 ruhatarakat a gyartasvezet6 igényelheti rendezvények, forgatasok,
produkcidk esetén. Az igénylést az MTVA Biztonsagi Irodajanal kell benyujtani, leg-
aldbb 24 o6raval az esemény kezdete el6tt.

27. § [Liftek]

(1) Az épuletekben taldlhato lifteket mindenki sajat felel6sségére hasznalhatja.

(2) Tazjelzés esetén a liftek hasznélata tilos.

28. § [Karbantartok altal hasznalt és kezelt helyiségek]

(1) A szerz6dott partnerek, az Informatikai Iroda és a Létesitménygazdalkodéasi Iroda kar-
bantart6i altal hasznalt helyiségekbe (pince, kazanhaz, géphaz stb.) illetéktelenek szamara
szigoruan tilos belépni.

(2) A karbantartasi és m(iszaki helyiségek (mtihelyek, gépészeti helyiségek, elektromos szek-
rények, szerszamraktérak, takaritdészer raktarak stb.) kizarélag jogosult, kijeldlt szemé-
lyek &ltal hasznalhatdk.
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©)

(4)

©)

2

[{e]

1)

()
®)
(4)

©)

(6)

()

(8)

(9)

A helyiségeket kizarélag munkavégzés céljara, biztonsagos médon szabad hasznalni. Az
ott talalhat6 eszkozoket és szerszamokat kizarélag szakképzett személy hasznélhatja. Fo-
kozottan balesetveszélyes vagy tlizveszélyes munkafolyamatot csak el6zetes egyeztetést
kovetben szabad végezni.

Karbantartdsi munkak soran az érintett tertleteket el kell hatarolni vagy figyelmeztet6
jelzésekkel kell ellatni.

A helyiségeket munkaidén kiviil zarva kell tartani.

IV. FEJEZET
Etkezési lehet6ségek

Az irodakban étkezni szigoruan tilos. A munkavallaldk az alabbi lehet6ségekkel élhetnek:

. § [Teakonyhak]

A teakonyhdk kodzos hasznalatuak, minden munkatars azonos feltételekkel hasznalhatja
azokat. Az ,,A”, ,,C” és az ,,M” épliletekben 12 személyes étkez@, illetve mini teakonyha
talalhatd. Felszereltségiik: h(td, f6z6lap, mosogatd, mikrohullamua suté, kavéfdzé, viz-
forrald.

Sajéat tulajdonu elektromos eszkdzok hasznélata a teakonyhaban tilos.
A teakonyhdakbdl szigordan tilos elvinni az ott levd elektromos eszkdzoket.

A teakonyhékban talalhat6 f6z6lapok kizardlag melegitésre hasznalhatok, f6zésre nem.
A f6z6lap hasznalata idején a konyhét szigordan tilos elhagyni. A melegités befejezése
utan a f6z6lapot azonnal ki kell kapcsolni.

Elektromos melegit6 készuléket (mikrohullamu sutd, kavéf6zo, vizforralo, f6z6lap stb.)
csak folyamatos felligyelet mellett szabad izemeltetni. Amennyiben m(ikddés kdzben a
készllék meghibasodik, azonnal meg kell szakitani a tovabbi hasznélatot, és a hibat ha-
ladéktalanul jelezni kell a Létesitménygazdalkodasi Iroda felé.

A teakonyhékban nincsek kdzds hasznalatu tanyérok, poharak és ev6eszkdzok, mindenki
a sajatjat hasznalhatja.

A konyha hasznalata utan mindenki koteles elpakolni, a mosogato6t tiresen, a helyiséget
tisztan kell atadni. Etelmaradékot a lefolyokba dnteni szigortan tilos, mert dugulast okoz-
hat, illetve hat6sagi ellenérzés esetén kdrnyezetvédelmi birsdgot vonhat maga utan.

Az egyéni hasznalatra hozott ételeket és italokat mindenki sajat taroléedényben koteles
elhelyezni és megjeldlni. A kozos hitészekrényben hagyott, abban tarolt romlott vagy
lejart élelmiszereket az Gizemeltetés jogosult eltavolitani. Havonta egy hétvégére a h(it6-
ket ki kell Uriteni takaritas céljabol.

A teakonyhakban takarékosan kell banni az er6forrasokkal: a hiitéket csak révid ideig
szabad nyitva tartani, majd ellenérizni kell bezarasukat; a vizet nem szabad feleslegesen
folyatni; a vilagitast a konyha elhagyésakor le kell kapcsolni.
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(10)

30. §

(1)

()

3

31. 8§
1)

)

32.8

33. 8

A teakonyha hasznélata soran észlelt barmilyen meghibasodést vagy problémat haladék-
talanul jelenteni kell az lzemeltetésnek, vagy a kdzvetlen felettesnek. Az érintett eszkdz
hasznélatat meg kell sziintetni, villamos berendezés esetén pedig &ramtalanitani kell.

[Etterem]

Az ,A” irodaépllet foldszintjén mdkddo, 200 féréhelyes dnkiszolgald étterem munkana-
pokon 11:30 és 15:00 6ra k6zott tart nyitva. Az étterem meniikkel és a la carte ételvalasz-
tékkal varja a munkavallaldkat.

Az étterem KizaroOlag étkezés céljara hasznalhato, ott munkavégzeés, targyalas vagy egyéb
tevékenység végzése nem megengedett. Az étterembdl evBeszkozt, tanyért, talcat és
egyéb éttermi eszkdzt kivinni tilos. A télcdkat, evéeszkozoket, tAnyérokat és poharakat a
kijelolt visszavételi pontra kell visszavinni az étkezést kovet6en. Az étteremben el nem
fogyasztott ételt csak arra alkalmas tarolé edényben lehet elvinni.

Az étterem és a biifé felligyelete ala tartozé teriileten az ott elhelyezett berendezések,
eszkdzok, valamint hasznalati targyak (pl. naperny6) mikddésén, helyzetén valtoztatni
nem szabad. A berendezéseket, eszkdzoket kezelni vagy mikddtetni kizarolag az étterem
Bérl6je jogosult. A Bérlemény tertletén 1év6 eszkdzoket az ott tartdzkodok sajét felelds-
ségre, rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalhatjak, allapotukat dnkényesen nem valtoz-
tathatjak (pl. naperny6 kinyitasa).

Bufé
Az ,,A” irodaépuletben talalhato bufé nyitvatartdsa:

a) munkanapokon 6:00 és 19:00 6ra kozott,
b) hétvégén 7:00 és 19:00 kozott.

,B” épuletben az 1. studio el6tti bifé nyitvatartasa:
kiemelt mUisorkészit6i napokon a nyitvatartas el6re egyeztetett id6pontokban és helyszi-
nen lehetséges.

[Msorba érkez6 vendégek ellatasa)

Az MTVA amdisorba érkez6 vendégek szdméra a varakozés id6tartamara kavét, asvany-
vizet, Udit6t biztosit, melybdl kizarélag a vendégek fogyaszthatnak. Az MTVA munka-
véllaléi, a vendégek kisérdi (hostessek) és az egyéb latogatok szdméra ezek fogyasztasa
tilos.

[Etel és ital automatak]

Az irodahaz étkezds konyhdiban, valamint a stadidépuletekben, raktarépiletekben és az
»M” éplletben kavé-, ital-, szendvics- és ivoviz automatak tizemelnek. Az automatakkal
kapcsolatos bejelentéseket a Létesitménygazdalkodasi Iroda elérhet6ségein kell meg-
tenni.
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V. FEJEZET
Szolgaltatasok

34. § [Foglakozasegészségugyi ellatas]

)

()

©)

A foglalkozéas egészsegugyi szolgéltatast (pl.: alkalmassagi vizsgalat, szlir6vizsgalat) ren-
delési id6ben a ,,B” épulet foldszintjén (B021) taldlhat6 rendel6ben az MTVA Aéltal szer-
zOdtetett foglalkozas-egészséguigyi orvos végzi.

Els6segélynyujtésra elsésorban az orvosi rendelé mellett 1év6 elsGsegélynyujtoé helyiség
(B019), mésodsorban az orvosi rendeld hasznalhatd. Amennyiben a sérllés vagy rosszul-
Iét sulyossédga indokolja, helyszinen tart6zkodo észlelé személynek haladéktalanul men-
t6t kell hivnia. Kisebb sériilések ellatasara alkalmas eszk6zoket a munkateruletenként ki-
helyezett els6segély ladaban biztosit a HR Stratégiai Csoport. Ezeket az eszkdzoket szik-
seg esetén barki hasznalhatja. Rendelési idén kivil a kulcsokat az MTVA els6segélynyuj-
toi biztositjak (névsoruk és elérhetdségeik mind az orvosi rendel6, mind az elsésegély-
nyujté helyiség ajtajan és az intranetén is megtalalhatdk). Indokolt esetben - tavollétik-
ben - a kulcsokat vagyondr kiséretével barki felveheti.

Az ,,A” épliletben a foldszinten az 1. liftnél, a VIP bejaratnal, a ,,C” épulet foldszintjén a
hétso kijaratndl, a ,,G” éplletben, valamint az ,,M” épllet recepcidjan félautomata defi-
brillator talalhato.

35. § [Szallitas]

1)

)

®)

(4)

Az MTVA terlletérél torténd eszkdzok ki- és beszallitasanak ellendrzését a Biztonsagi
Iroda koordinélja. A teherforgalom a Bojtér utca 41-47. szam alatti teherportan zajlik.

Az anyagok, eszkdzok és berendezések kizardlag az arrajogosult alairasaval ellatott, hi-
anytalanul kitoltott engedéllyel szallithatok ki a székhelyrdl.

Szabélytalan kiszallitas esetén a Biztonsagi Irodajegyzdkonyvet vesz fel, és a kiszallitast
megakadalyozza. A szervezeti egységek vezet6i felelGsek azért, hogy a kiszallitasra jo-
gosult személyek korében bekovetkezett valtozasokrdl a Biztonsagi Iroda értesitést kap-
jon.

A teherportan val6 tavozaskor az autéban 16 valamennyi személy koteles belépokartya-
jat a vagyon6rségnek bemutatni, tovabbéa a gépjarmd csomagterét az ellenérzéshez kérés
nélkul kinyitni.

36. § [Postazas]

(1)
()

®)

A postazo feladatait részletesen az MTVA Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza.

A Beszerzeési és Szerzddéskoordinécids Iroda feladata az MTVA részére érkez6 postai
kuldemények fogadasat, szortirozasat, tovadbba a postai kildemények feladasat koordi-
nalni.

A postazo az ,,A” épulet 3. emelet A3114-as helyiségében talalhato.

Nyitvatartas: hétf6t6l péntekig 7:00 és 16:00 6ra kozott.
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4)

®)

(6)

Kildemény atvételére a portaszolgalat nem jogosult, a killdemény érkezésérél, annak at-
vétele érdekében a cimzettet értesiti.

Postai szolgaltatotdl érkez6 hivatalos levelek érkeztetése kizarélag a postazén keresztil
torténhet. A vezérigazgato egyedileg, vagy utasitdsban meghatalmazast adhat hivatalos
levelek, killdemények, peticidk atvételére.

A postazd nem postai szolgaltaté altal kézbesitett magancélu killdeményeket nem vesz
at.

37. § [Fénymasold automaték]

A folyosékon elhelyezett fénymasold gépeket az arra jogosultak a belépd kartyajukkal
hasznélhatjak, a jogosultsagot a HelpDesk feluleten keresztil az Informatikai Irodatol
kell igényelni. Minden dolgozé fokozottan kételes tigyelni arra, hogy a hibas vagy szuk-
segtelen masolatokat, valamint feleslegessé valt munkapéldanyokat a féenymasoldk mel-
lett elhelyezett iratgy(djt6be helyezze el. Kildndsen fontos ez a személyes adatokat tartal-
maz6 masolatok esetében.

38. § [Hulladékgydijtés]

(1)

)

®)

(4)

(®)

(6)

Az MTVA teriletén szelektiven kell gy(jteni a papirt és a veszélyes hulladékot. Ezeket
kizarolag a megfelel§ gyljtéedényekbe lehet elhelyezni.

A személyes adatot, Uizleti titkot vagy egyéb védend6 informéciot tartalmazo, illetve
egyéb bizalmas, az MTVA, a Duna Médiaszolgaltatd Nonprofit Zrt., illetve az érdekko-
rikbe tartozd szervezet altal kiallitott, vagy az oda beérkezett, de a tovabbiakban mar
szikségtelen, felesleges iratok masolatait, tervezeteit az erre a célra szolgalé iratgydjtébe
kell elhelyezni, vagy azokat a rendelkezésre all6 ziz6gépeken kell megsemmisiteni.

A (2) bekezdésben felsoroltak kdrébe nem esd iratokat, Ujsagokat, flizeteket, kdnyveket,
a hullampapirokat, a csomagolépapirokat, a kartondobozokat és a firkapapirokat a papir-
hulladék-gy(ijtébe kell elhelyezni.

Az élelmiszer-maradvanyokat és egyéb szennyez6déseket (pl. olaj, zsir, olddszer) tartal-
mazo papirt, a hasznélt papir zsebkend6t és szalvétat a kommunaélis hulladékgydjtékben
kell elhelyezni.

A gy(ijtéedényben el nem helyezhet6 veszélyes hulladékok (pl. festékkazetta, elektroni-
kai hulladék, vegyszermaradékok) keletkezésekor a Létesitménygazdalkodasi Iroda
Gondnoksag és Ugyfélszolgalati Csoportja értesitendd az erre a célra létrehozott Help-
Desk fellleten keresztiil.

Az étteremben, a biifében és az automatakban vasarolt PET palackok, iivegek vagy alu-
dobozok visszavaltasara lehet6ség van az ,,A” épllet foldszintjén mikoédé RePont auto-
matéanal.

39. § [Talalt targyak]

Az MTVA székhelyén talalt targyakat és eszkozoket a Fegyveres Biztonsagi Orség ,,A”
épulet I. emelet A1128 szamu szolgélati helyiségében kell leadni.
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VI. FEJEZET
Kartéritési felelsség
Az MTVA székhelyén és telephelyein az épuletekben, eszkdzdkben és berendezési tar-
gyakban okozott ké&rért az okozd személy a munkajogi, illetve polgéari jogi szabalyok sze-
rint kartéritési felelésséggel tartozik. Amennyiben a kérokozés jellege indokolja, az
MTVA ajogsértés sulyatol figgéen buntetdjogi vagy egyéb jogi felelésségre vonast is
kezdeményezhet.

A Kartéritési felel6sség - az MTVA kozszolgalati médiaszolgéltatast tAmogatd kozfel-
adatéra (kilondsen a kozszolgalati mlisorszamok gyartasara és sugarzasukban valé koz-
rem(ikddésére), valamint a kdzszolgalati média m(isorszerkesztési folyamataira és az
adasbiztonsagra is figyelemmel - kiteljedhet a misormenet karesemény miatti, nem vart
megvaltoztatadsaval dsszefliggd tobbletkdltségekre, az egyéb kdvetkezményi karokra, va-
lamint az elmaradt vagyoni elényre. Ezek mértéke jelentdsen meghaladhatja a vagyonban
kozvetlenll keletkezett kar 0sszegét.

VIl. FEJEZET
Zaro rendelkezések

Jelen utasitas a kiadasa napjan Iép hatalyba és ezzel egyidejlileg a 8/2022. (111. 21.) szdmu
vezérigazgatoi utasitas hatalyat veszti.

Jelen Hazirend az MTVA bels6 intranet haldzatan, illetve minden beléptet6 helyen Kiflig-
gesztve keril kdzzétételre.

Jelen utasitas felllvizsgalatért és aktualizalaséért a Biztonsagi Iroda vezetGje felelds.

Budapest, 2025. oktober 20.
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